
  

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative del bando relativamente all’oggetto del 
contratto, ai requisiti e modalità di partecipazione alla procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del 
D.lgs.n.36/2023, svolta attraverso piattaforma telematica, di compilazione e presentazione 
dell’offerta e al criterio di aggiudicazione dell’appalto avente ad oggetto: “Fondo Sport e Periferie 
2023”: Completamento e adeguamento circolo tennis ATM Claudio e Geo Giuseppucci. 
Progetto esecutivo validato in data 23/12/2024.  Determina a contrattare n. 179/52 11/02/2025 CUP 
I84J23000310005 CIG B599BE7CD8 
RESPONSABILE  DEL  PROCEDIMENTO:  Ing.  T r i s t a n o  L u c h e t t i  (tel.  0733.256270-257 
Email tristano.luchetti@comune.macerata.it) 

 

 
Oggetto dell’appalto: “Fondo Sport e Periferie 2023”: Completamento e adeguamento circolo tennis 
ATM Claudio e Geo Giuseppucci. CPV 45262522-6 Lavori edili. 

Luogo di esecuzione lavori: Comune di Macerata. Codice NUTS: ITI33 
Natura ed entità delle prestazioni: l’importo complessivo dell’appalto, a misura, è pari ad € 
701.782,18 al netto IVA, di cui € 687.746,54 per lavori soggetti a ribasso ed € 14.035,64 per oneri di 
sicurezza aggiuntiva da P.S.C., non soggetti a ribasso.  

Ai sensi dell’art. 41, comma 14 del Codice e dato atto dell’intervenuta Delibera ANAC n. 528 del 
15/11/2023, l’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che l’Ente committente ha 
stimato in € 133.436,90 calcolati secondo le indicazioni meglio fornite nello specifico allegato 
progettuale e che risultano soggetti al ribasso. 
 
Ai sensi dell’art. 11, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, il Contratto Collettivo applicabile al personale 
dipendente impiegato nell’appalto è il CCNL Lavoratori dipendenti Imprese Edili ed Affini del 
03.03.2022 - Codice CCNL F012 - e l’Accordo integrativo della Provincia di Macerata del 21.07.2023 
per i lavoratori dipendenti Imprese edili e Affini. Tuttavia, ai sensi dell’articolo 11, comma 3 del Codice, 
è facoltà dell’operatore economico applicare un diverso contratto collettivo, purché garantisca ai 
dipendenti le stesse tutele economiche e normative, per i propri lavoratori e per quelli in subappalto, 
di quello sopra indicato. 
 

CATEGORIE COSTITUENTI L’INTERVENTO: 
OG1- Lavori edili - €  701.782,18 classifica III prevalente. Non sono previste categorie scorporabili. 
Si precisa che: 

• ai sensi dell’art. 2 c. 2 All. II 12 del D.Lgs n. 36/2023 la qualificazione in una categoria abilita 
l'impresa a partecipare alle gare e ad eseguire i lavori nei limiti della propria classifica 
incrementata di un quinto; nel caso di imprese raggruppate o consorziate la medesima 
disposizione si applica con riferimento a ciascuna impresa raggruppata o consorziata, a 
condizione che essa sia qualificata per una classifica pari ad almeno un quinto dell'importo 
dei lavori a base di gara. Pertanto per partecipare alla gara è richiesto il possesso di 
attestazione di qualificazione SOA in corso di validità per prestazioni per categoria OG1 e 
classifica di importo almeno pari alla III; 

• ai sensi dell’art. 119, c.1, del D.Lgs. n. 36/2023, “È altresì nullo l'accordo con cui a terzi sia 
affidata l’integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni appaltate, nonché la prevalente 
esecuzione delle lavorazioni relative alla categoria prevalente e dei contratti ad alta intensità 
di manodopera”. Pertanto l’eventuale subappalto dei lavori della categoria prevalente OG1 
non può superare la quota del 50% del relativo importo. 

MODALITÀ ESSENZIALI DI FINANZIAMENTO E DI PAGAMENTO E/O RIFERIMENTI ALLE 
DISPOSIZIONI IN MATERIA:  fondo Sport e Periferie 2023 e mutuo I.C.S. 

Il pagamento delle prestazioni contrattuali avverrà a misura, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lett. m) 
dell’allegato I.7 al Codice. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà 
effettuato nel rispetto dei termini previsti dal D. Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231, come modificato ed 
integrato dal D.Lgs. 9 novembre 2012, n. 192. 

DISCIPLINARE DI GARA 

OGGETTO DEL CONTRATTO 



Ai sensi dell’art. 50 comma 6 del D.Lgs. n. 36/2023 la S.A., dopo la verifica dei requisiti 
dell’aggiudicatario, può procedere all’esecuzione anticipata del contratto. 
. 

TERMINE MASSIMO DI REALIZZAZIONE DEI LAVORI: 175 giorni naturali consecutivi dalla data 
riportata nel verbale di inizio lavori. (art.3.2 CSA). 

Le PENALI sono disciplinate dall’art.3.6 del CSA. 
E’ prevista l’ANTICIPAZIONE ai sensi dell’art. 125 del D.lgs. n.36/2023 (art.4.1 CSA). 

Al presente appalto si applicano le disposizioni in materia di REVISIONE PREZZI, come previste 
dall’art. 4.7 del capitolato speciale di appalto. 

GARANZIE E COPERTURE ASSICURATIVE come previste dagli artt.6.1, 6.2, 6.3 e 6.4 CSA. 
 

L’appalto non è suddivisibile in lotti funzionali (art.58 D.lgs. n. 36/2023) in relazione alla omogeneità 
delle lavorazioni che ne sono oggetto. 

 
CONDIZIONI DI ESECUZIONE: 
Ai sensi degli artt. 11 c.4, 57 e 102 c.1 del codice: 

- l’aggiudicatario è tenuto a garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato e 
l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei contratti collettivi nazionali e 
territoriali di settore), oppure di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e 
normative per i propri lavoratori e per quelli in subappalto. Lo stesso deve altresì garantire le pari 
opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con disabilità o 
svantaggiate 

- l’appaltatore è tenuto a garantire la conformità agli Standard sociali minimi 
 

 
Per quanto riguarda il subappalto dei lavori si richiama quanto previsto dall’ artt. 9.1 CSA e 
dall’art.119 comma 1 del D.Lgs. n.36/2023. 
Ai sensi dell’art. 119, c.1, del D.Lgs. n. 36/2023, “È altresì nullo l'accordo con cui a terzi sia affidata 
l’integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni appaltate, nonché la prevalente esecuzione 
delle lavorazioni relative alla categoria prevalente e dei contratti ad alta intensità di manodopera” per 
cui l’eventuale subappalto dei lavori della categoria prevalente non può superare la quota del 50% 
del relativo importo. 
Si richiama inoltre quanto previsto nel presente disciplinare al paragrafo FORMA E CONTENUTO 
DELLA OFFERTA. 
La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori nei casi previsti dal 
dall’art. 9.3 del CSA. 
 
È vietato il subappalto a cascata in ragione dell’esigenza di rafforzare il controllo delle attività di 
cantiere e di garantire una più intensa tutela delle condizioni di lavoro e della salute e sicurezza dei 
lavoratori (art. 9.1 comma 7 CSA e art. 119 comma 17 d.lgs. 36/2023). 

 

 
Non è previsto il sopralluogo assistito, fermo l’obbligo del concorrente di essere pienamente edotto 
di tutte le condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e particolari, nessuna esclusa ed 
eccettuata, che possono influire sia sulla realizzazione dei lavori, sia sulla determinazione della 
propria offerta, rilasciando la relativa dichiarazione nel Mod. A - Domanda di partecipazione. 
I documenti di gara unitamente al progetto esecutivo, sono disponibili per un accesso gratuito, 
illimitato e diretto sul profilo del committente www.comune.macerata.it, nella sezione 
“Amministrazione trasparente - Bandi di gara e contratti -Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e 
degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura-Gare piattaforma telematica”, nel quale 
saranno anche pubblicati in forma anonima eventuali quesiti e relative risposte, ed informazioni sulla 
presente procedura di affidamento ai sensi dell’art. 29 del D.lgs. n. 36/2023. 
Non sono previste sedute pubbliche in presenza in relazione allo svolgimento della presente 

SUBAPPALTO 

DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI 

http://www.comune.macerata.it,/


procedura attraverso piattaforma telematica che ne garantisce la tracciabilità di tutte le fasi e 
l’inviolabilità delle buste elettroniche contenenti le offerte e ne consente la partecipazione 
collegandosi alla stessa da remoto tramite propria infrastruttura informatica, secondo le modalità 
disciplinate nel documento “Guida alla presentazione di una offerta telematica – Espletamento della 
gara telematica”. 
Le date e l’orario delle sedute pubbliche telematiche, compresi eventuali rinvii, saranno comunicate 
ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul citato profilo del committente. 
Le richieste di informazioni dovranno essere inoltrate esclusivamente per iscritto almeno sei 
giorni prima del termine di scadenza di presentazione delle offerte attraverso la funzionalità 
COMUNICAZIONI messa a disposizione dalla piattaforma secondo le modalità di cui al documento 
“Guida alla presentazione delle offerte telematiche”. 
Le informazioni, se presentate in tempo utile, saranno comunicate almeno quattro giorni prima 
della scadenza del predetto termine. 

 

 
Sono ammessi a partecipare gli operatori economici di cui all’art.65 e 69 del D.Lgs.36/2023 in 
possesso dei seguenti requisiti: 
1) requisiti di ordine generale: 

 insussistenza, nei propri confronti, delle cause di esclusione previste dagli artt. 94 e 95 del Codice o 
di situazioni di incapacità a contrattare con la P.A., compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art.14 
del D.Lgs.81/2008 ed il divieto di cui all’art.53, comma 16-ter, del D.Lgs n.165/2001. La sussistenza 
delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94 del Codice comporta l’esclusione diretta, 
mentre la sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’art. 95 del Codice deve 
essere accertata previo contraddittorio con l’operatore economico; 

 insussistenza, nei confronti di alcuno dei soggetti di cui all’art. 94, comma 3 del Codice, delle cause 
di esclusione previste dall’art. 94 del Codice stesso. 

 ove pertinente, insussistenza, nei confronti del responsabile tecnico, delle cause di esclusione 
previste dagli artt. 94 e 95 del Codice.  

 
Self-cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 
fornire prova di aver adottato misure (c.d. self-cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 
- descrive le misure adottate ai sensi dell’art. 96, comma 6 del Codice; 
- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 
L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante. 
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’art. 96 del Codice dandone comunicazione alla 
stazione appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato 
dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale 
collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di 
carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se le 
misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se le 
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni 
all’operatore economico. 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 
derivante da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un 
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del 
Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’art. 97 del Codice al fine di decidere 
sull’esclusione. 
 
2) requisiti di idoneità professionale: Iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. o, in caso di cittadino di 
altro stato membro, iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali del paese di residenza. 
 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 



3) requisiti di capacità economica e finanziaria e tecnica: 
Attestazione di qualificazione SOA in corso di validità per prestazioni di sola costruzione per 
categoria (OG1) e classifica di importo (III) adeguate a quelle dei lavori da appaltare. 
Trattandosi di lavori per i quali è necessaria l’attestazione di qualificazione SOA di importo pari o 
superiore alla classifica III, è richiesto il possesso della certificazione del sistema di qualità aziendale 
UNI EN ISO 9000, risultante dalla medesima attestazione SOA ai sensi dell’art. 4 comma 1 
dell’allegato II.12 al codice.  
 
I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel 
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 
Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e 
finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole 
consorziate. 
Qualora venga indicata dai consorzi di cui sopra una consorziata esecutrice, ai sensi del combinato 
disposto degli artt 4 c.1 e 9 c.4 dell’All. II.18 del Codice dei Contratti, la stessa consorziata esecutrice 
designata per l’esecuzione dei lavori dovrà possedere in proprio la qualificazione richiesta per tali 
lavorazioni al presente punto 3, fermo il possesso dei requisiti di cui ai punti 1 e 2. 
Per i raggruppamenti temporanei e per i consorzi ordinari di concorrenti di cui alle lett. e), f), g) e h) 
dell’art. 65, c.2, del D. Lgs. n. 50/2016, di tipo orizzontale la pertinente qualificazione nella categoria 
OG1 per l’intero importo dei lavori deve essere posseduta dal raggruppamento temporaneo 
orizzontale nel complesso. 
 
Le quote di partecipazione al raggruppamento o consorzio, indicate in sede di offerta, possono 
essere liberamente stabilite entro i limiti consentiti dai requisiti di qualificazione posseduti 
dall’associato o dal consorziato. I lavori sono eseguiti dai concorrenti riuniti secondo tali quote, fatta 
salva la facoltà di modifica delle stesse, previa autorizzazione della stazione appaltante che ne 
verifica la compatibilità con i requisiti di qualificazione posseduti dalle imprese interessate (in caso 
concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. e), f), g) e h) dell’art. 65 co.2 non costituiti); 
 
Ai sensi dell’art.2 c. 2 dell’All. II.12 del D.Lgs. 36/2023 la qualificazione in una categoria abilita 
l'operatore economico a partecipare alle gare e a eseguire i lavori nei limiti della propria classifica 
incrementata di un quinto; nel caso di imprese raggruppate o consorziate la medesima disposizione 
si applica con riferimento a ciascuna impresa raggruppata o consorziata, a condizione che essa sia 
qualificata per una classifica pari ad almeno un quinto dell'importo dei lavori a base di gara; nel caso 
di imprese raggruppate o consorziate la disposizione non si applica alla mandataria ai fini del 
conseguimento del requisito mimino di cui all'articolo 30, comma 2. 
 
Ai sensi dell'art. 17 co.1 del codice qualora l’impresa si sottoponga a verifica dopo la scadenza del 
triennio di validità dell’attestazione, la stessa non può partecipare alle gare nel periodo decorrente 
dalla data di scadenza del triennio sino alla data di effettuazione della verifica con esito positivo. 
 
Le disposizioni di cui all’ articolo 68 del D. Lgs n.36/2023 si applicano, in quanto compatibili, alla 
partecipazione di aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete, di cui all’articolo 65, co. 2, 
lettera g) queste ultime, nel caso in cui abbiano tutti i requisiti del consorzio stabile di cui all'articolo 
65, comma 2, lettera d), sono ad esso equiparate ai fini della qualificazione SOA. 
In caso di partecipazione di operatori economici stabiliti paesi diversi dall’Italia, si richiama l’art.69 
del D.Lgs n. 36/2023. 
In caso di partecipazione di operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità 
aziendale o che hanno presentato domanda di ammissione al concordato preventivo con continuità 
aziendale senza che sia stato ancora emesso il decreto di ammissione si applicano gli artt. 94 e ss. 
e 124 del Codice. 
 
REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti ai punti 1,2 e 3 del paragrafo 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo 
virtuale dell’operatore economico (FVOE). 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova 
del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della 
stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 



 

 
L’avvalimento è disciplinato dall’art. 104 del D.Lgs. n.36/2023. 
E’ consentito l’avvalimento del requisito di cui al punto 3 alle condizioni di cui all’art.104 del D.Lgs 
n.36/2023. Al riguardo si precisa: 
• il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto; 
• gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei 
confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell’appalto posto a base di gara; 
• è ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie; 
• il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara, salvo quanto previsto dall’art. 

104 comma 3 del d.lgs. 36/2023; 
 

CRITERIO DI SELEZIONE DELL’OFFERTA 
 

L’appalto verrà aggiudicato, ai sensi degli art. 108, c. 1 e 4, del D.lgs. n. 36/2023, con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo, prendendo in considerazione i criteri e sub-criteri con relativi pesi e sub-pesi come 
individuati nell’allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE” e secondo le modalità di calcolo di 
seguito indicate. 
Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuato secondo la seguente formula: 

C(a) = Σn [ Wi * V(a) i ] 
 

dove: 
 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 
n = numero totale dei requisiti; 
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 
Σn = sommatoria. 

 
I coefficienti V(a) i sono determinati: 

a) per quanto riguarda i criteri di valutazione dell’OFFERTA TECNICA di natura discrezionale A, B, 
C e D, il punteggio viene attribuito attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai 
singoli commissari ad ognuno dei predetti criteri, tenendo conto del grado di definizione qualitativo 
in relazione ai criteri motivazionali previsti per ciascuno di essi, secondo la seguente scala di valore: 

 
OTTIMO 1,00 
BUONO 0,75 
ADEGUATO 0,50 
PARZIALMENTE ADEGUATO 0,25 
INADEGUATO 0,00 

 
E’ riconosciuta ai commissari la facoltà di attribuire valori intermedi. 
Una volta terminata tale attribuzione discrezionale, si procede a trasformare la media dei coefficienti 
attribuiti ad ogni sub-elemento da parte di tutti i commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno 
la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate. 

 
Essendo prevista la suddivisione dell’OFFERTA TECNICA in criteri e relativi pesi, i punteggi 
assegnati ad ogni soggetto concorrente in base a tali criteri con le modalità sopra descritte sono 
riparametrati al peso previsto per l’offerta tecnica (p.80), sommandoli e trasformando tali somme 
provvisorie in coefficienti definitivi, riportando ad uno la somma più alta e proporzionando a tale 
somma massima le somme provvisorie prima calcolate. 

 
b) per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura quantitativa OFFERTA ECONOMICA e 

AVVALIMENTO 



OFFERTA TEMPO attraverso interpolazione lineare tra il coefficiente pari ad uno, attribuito ai valori 
degli elementi offerti più convenienti per la stazione appaltante, e coefficiente pari a zero, attribuito 
a quelli posti a base di gara. 
Per quanto riguarda l’OFFERTA ECONOMICA il valore più conveniente è individuato secondo la 
seguente formula: 

Ci = Ra/Rmax 
dove: 
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 
Ra = ribasso offerto dal concorrente i-esimo sull’elenco prezzi a base di gara 
Rmax = ribasso massimo offerto sull’elenco prezzi a base di gara 

 
Per quanto riguarda l’OFFERTA TEMPO il valore più conveniente per la stazione appaltante è 
individuato secondo la seguente formula: 

V(a) i =Tb-To/Tb-Tm 
dove 
Tb è il tempo posto a base di gara pari a 175 gg. naturali e consecutivi 
To è il tempo offerto 
Tm è il tempo minimo previsto pari a 160 giorni naturali e consecutivi 

Si precisa che il tempo minimo previsto è pari a 160 giorni naturali e consecutivi e che quindi 
ad eventuali offerte temporali inferiori a tale tempo minimo verrà attribuito coefficiente zero. I 
punteggi sono attribuiti utilizzando fino alla terza cifra decimale arrotondata all’unità superiore 
qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 
L’offerta economicamente più vantaggiosa risulterà quella che ha conseguito il maggiore punteggio 
complessivo, fatta salva la verifica di congruità sulle offerte che presentino sia i punti relativi al prezzo 
sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai 4/5 dei 
corrispondenti punti massimi previsti. Tale verifica è effettuata sulla base dei punteggi attribuiti prima 
della riparametrazione, ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre. La stazione 
appaltante in ogni caso può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, 
appaia anormalmente bassa. 

 
Sono ammesse per gli elementi di valutazione di natura quantitativa OFFERTA ECONOMICA e 
OFFERTA TEMPO offerte alla pari. Non sono ammesse offerte in rialzo sui lavori o sul tempo, offerte 
parziali, plurime o peggiorative delle prescrizioni, condizioni e requisiti contenuti nella 
documentazione a base di gara. 

 
Le modalità di presentazione dell’offerta, gli elaborati e le condizioni di ammissibilità sono previsti 
nell’allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE” che si richiama quale parte integrante del 
presente disciplinare. 

Si provvederà all’aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta valida, in caso di 
offerte uguali si provvede all’aggiudicazione mediante estrazione a sorte, non si procede 
all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto (art. 108 DLgs n. 36/2023). 

 
 

 

Gli operatori economici devono presentare la propria offerta non più tardi delle ore 12:00 del giorno 
17/03/2025. 
A tal fine devono accedere alla piattaforma telematica presente nel sito www.comune.macerata.it, 
nella sezione “Amministrazione trasparente - Bandi di gara e contratti -Atti delle amministrazioni 
aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura-Gare piattaforma 
telematica”, consultare la presente procedura di gara e accedere all’Area riservata per la 
registrazione e la successiva presentazione dell’offerta telematica secondo quanto previsto nella 
Guida per la presentazione di un’offerta telematica rinvenibile nella piattaforma alla Sezione 
Informazioni- Istruzioni e manuali. In considerazione dei vincoli del Sistema, ciascun concorrente 
ha a disposizione una capacità pari alla dimensione massima di 15 MB per ciascun singolo file da 

FORMA E CONTENUTO DELLA OFFERTA 

http://www.comune.macerata.it/


inviare e di cui è composta l’offerta, nonché di massimo 50 MB per ciascuna busta digitale, 
dimensioni oltre le quali non è garantito l’upload dei documenti. È in ogni caso responsabilità dei 
concorrenti far pervenire tempestivamente tutti i documenti e le informazioni richieste per la 
partecipazione alla gara, tenendo conto dei limiti di cui sopra. 

Il suddetto plico dovrà contenere tre buste telematiche e precisamente: 
a) Una busta “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”; 
b) Una busta “OFFERTA TECNICA” 
c) Una busta “OFFERTA ECONOMICA” 

 
a) la busta telematica “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovrà contenere in formato 
pdf quanto segue: 
  Autodichiarazione/i cumulativa/e, in lingua italiana, resa mediante compilazione del 

documento di gara unico europeo (DGUE) generato dal sistema e sottoscritto digitalmente 
dal titolare o legale rappresentante di ciascun soggetto concorrente, singolo, consorziato o 
raggruppato. 
Nel DGUE (parte II-D) sono indicati i lavori e le parti di opere che si intende subappaltare o 
concedere in cottimo, tenendo presente quanto previsto dall’ artt. 119 del D. Lgs. n. 36/2023 e dal 
presente disciplinare ed in particolare che le lavorazioni appartenenti alla categoria prevalente 
sono subappaltabili fermo il divieto di affidare a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni o 
lavorazioni appaltate, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative alla categoria 
prevalente, che pertanto è subappaltabile entro il limite del 50% del suo importo. Tale 
dichiarazione è facoltativa e la sua mancanza comporterà l’esecuzione in proprio di tutte le 
lavorazioni appartenenti alla categoria prevalente da parte del soggetto aggiudicatario; 

Per la compilazione del DGUE si richiamano le Linee Guida di cui al comunicato del M.I.T. prot. 
6212 del 30/06/2023.  

 
In particolare la dichiarazione del possesso dei requisiti di cui al paragrafo REQUISITI DI 
PARTECIPAZIONE nn.1),2) e 3) è resa: 

1. per i requisiti di cui al n.1) nella parte III sez. A, B, C, D integrandola con quelle 
contenute nella DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  da firmare digitalmente e 
trasmettere come sopra; 

2. per i requisiti di cui al n.2) nella parte IV sezione A punto 1; 
3. per i requisiti di cui al n.3) nella parte II sezione A relativa al possesso di pertinente 

attestazione SOA; 
 

Le dichiarazioni di cui ai numeri sopra indicati sono rese con le medesime modalità anche dalla 
eventuale consorziata designata come esecutrice indicando il possesso dei requisiti previsti dal 
punto 3 per l’esecuzione delle lavorazioni della categoria OG1 (in caso di consorzi di cui all’ articolo 
65 c.2 lett. b), c) e d). 

 
In ipotesi di avvalimento nei limiti sopra previsti indicato nel DGUE nella Parte II, lett.C, 
 

• Autodichiarazione/i cumulativa/e, in lingua italiana, resa mediante compilazione del 
documento di gara unico europeo (DGUE), sottoscritto digitalmente dal titolare o legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria. Nel DGUE è attestato il possesso da parte dell'impresa 
ausiliaria dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del Codice  nonché il possesso dei requisiti 
tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento. In caso di dichiarazioni mendaci si applica quanto 
previsto dall’art.104, comma 5, del D. Lgs. n. 36/2023; 

• dichiarazione sottoscritta digitalmente dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga 
verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente (Modello impresa ausiliaria); 

• il contratto in originale o copia autentica, in virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto. A tal fine, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’impresa ausiliaria, 
tenendo conto delle obbligazioni richieste al concorrente; 



 
 Domanda di partecipazione, in lingua italiana, con i contenuti di cui al Modello A, sottoscritta 

digitalmente da ciascun soggetto concorrente, singolo, consorziato o raggruppato. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 94 cc.1 e 2 e 98 c.4 
lett. g) ed h) sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3. 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione 
all’operatore economico. 

  Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95, il concorrente dichiara: 
− le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1 lettera a) commesse nei tre anni antecedenti la 

data di pubblicazione del bando di gara; 
− gli atti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti 

la data di pubblicazione del bando di gara; 
− tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la 

data di pubblicazione del bando di gara; 
 La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi   
provvedimenti. 
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della 
presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di 
adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 
L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima della 
presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento. 
Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei 
provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del codice e 
detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione 
appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 
In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente 
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascun partecipante. 
In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 
comma 2 lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara. 
 
Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 

− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) 
dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3 del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove 
presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere 
ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

− di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e 
associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in 
forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la 
propria offerta). Se l’operatore economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la 
documentazione che dimostra che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere 
sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali; 

− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara; 

− di garantire la stabilità occupazionale del personale impiegato; 
− di garantire le pari opportunità generazionali, di genere e di inclusione lavorativa per le persone con 

disabilità o svantaggiate; 
− di applicare il CCNL indicato dalla stazione appaltante o altro CCNL equivalente, con l’indicazione 

del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge 76/2020; 
− di assicurare l’applicazione delle medesime tutele economiche e normative garantite ai propri 

dipendenti ai lavoratori delle imprese che operano in subappalto; 
− di impegnarsi a porre in essere, in caso di aggiudicazione, tutte le operazioni e le procedure 

necessarie per il rispetto dei criteri ambientali, minimi e premianti, individuati dalla stazione 
appaltante e contenuti negli elaborati progettuali, in ottemperanza a quanto previsto nei decreti sui 
Criteri Ambientali Minimi: Decreto Mite n. 256 del 23/06/2023; 

− di impegnarsi a sottoscrivere la dichiarazione di conformità agli standard sociali minimi di cui 
all’all.I del decreto del Ministero dell’Ambiente e dell’Ambiente e della Tutela del Territorio e del 
Mare del 6 giugno 2012; 

− di aver preso visione e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, i chiarimenti 
(quesiti/risposte) resi disponibili mediante la piattaforma; 



− di ritenere remunerativa l’offerta economica presentata, avendo tenuto conto, per la relativa 
formulazione: 

o delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza derivanti 
dal CCNL applicato. 

o di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 
possono avere influito o influire sia sulla realizzazione dei lavori, sia sulla determinazione 
della propria offerta. 

− di essere pienamente edotto di tutte le condizioni locali, nonché di tutte le circostanze generali e 
particolari, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono influire sia sulla realizzazione dei lavori, 
sia sulla determinazione della propria offerta. 

− di avere esaminato e di accettare senza riserva tutti gli elaborati progettuali a base di gara, di 
avere preso conoscenza delle condizioni locali, della viabilità di accesso, di aver verificato 
le capacità e le disponibilità, compatibili con i tempi di esecuzione previsti, delle cave 
eventualmente necessarie e delle discariche autorizzate, nonché di tutte le circostanze generali 
e particolari suscettibili di influire sulla determinazione dei prezzi, sulle condizioni 
contrattuali e sulla progettazione definitiva, esecutiva ed esecuzione dei lavori e di aver 
giudicato i lavori stessi realizzabili ed i prezzi nel loro complesso remunerativi e tali da 
consentire l’offerta economica presentata; 

− di avere effettuato una verifica della disponibilità della mano d’opera necessaria per l’esecuzione 
dei lavori, nonché della disponibilità di attrezzature adeguate all’entità e alla tipologia e categoria 
dei lavori oggetto dell’appalto; 

− di aver accuratamente valutato, accettandoli, tutti gli obblighi, soggezioni ed oneri contenuti nei 
documenti e loro allegati posti a base di gara,  ivi compresi quelli riferiti ai termini perentori per 
il completamento dei lavori e alla durata massima degli stessi, all’esecuzione dei medesimi 
d’urgenza, agli oneri assicurativi e previdenziali previsti dalle leggi e contratti vigenti e a tutte 
le altre condizioni cui è assoggettato l’appalto e di impegnarsi a farli rispettare ai soggetti 
esecutori dei lavori; 

− di accettare il protocollo in materia di legalità e sicurezza negli appalti sottoscritto in data 
10.11.2011consultabile al link: 
https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur1UR033.sto?DB_NAME=n1200377&NodoSel=3; 

− di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla stazione 
appaltante reperibile al link: 
 https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur1UR033.sto?DB_NAME=n1200377&NodoSel=85 e si 
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 
collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 

− di impegnarsi a non attuare nella presente gara intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e 
del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile; 

− di impegnarsi a mantenere valida e vincolante la propria offerta per il periodo previsto dal bando di 
gara. 

 
 Imposta di bollo: La domanda di partecipazione è soggetta a imposta di bollo (DPR 642/72) del valore 

di € 16,00. Il pagamento può essere effettuato tramite F24, bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata 
dall’Agenzia delle Entrate, allegando ricevuta del pagamento, o mediante acquisto di marca da bollo, 
inserendo il suo numero seriale nella Domanda di partecipazione e allegando obbligatoriamente copia 
del contrassegno in formato pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo 
dei contrassegni. In caso di R.T.I., l’imposta di bollo da pagare è unica per l’intero R.T.I 
 

 Garanzia provvisoria: ai sensi dell’art. 53, comma 1 del Codice, per la presente procedura di gara 
non è richiesta la presentazione della garanzia provvisoria di cui all’articolo 106 del Codice. 

 versamento di € 77,00 (euro settantasette/00), quale contributo a favore dell’Autorità Nazionale 
Anticorruzione sensi dell'art. 1, comma 67 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 e della delibera n. 
610 del 19 dicembre 2023, da presentare e comprovare secondo le istruzioni operative rinvenibili sul 
sito dell’Autorità Nazionale Anticorruzione al seguente indirizzo: https://www.anticorruzione.it/-
/portale-dei-pagamenti-di-anac. Nel caso di raggruppamento oppure consorzio ordinario di 
concorrenti dovrà essere effettuato un unico versamento a cura dell’impresa mandataria.  

 (Nel caso in cui il CCNL indicato dal concorrente sia differente rispetto a quello indicato nel presente 
disciplinare) dichiarazione, resa ai sensi dell’art. 11, comma 3 del Codice, che il contratto applicato 



dal concorrente, con l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater 
del decreto legge 76/2020, garantisce ai dipendenti le stesse tutele e l’eventuale documentazione 
probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL; 
 

 Mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico mandatario, in caso di 
raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti ex art.65, lett. e), f), g) e h), costituiti 
Il mandato o la delega deve risultare da scrittura privata autenticata ed è gratuito ed irrevocabile. La 
relativa procura è conferita a chi legalmente rappresenta l’operatore economico mandatario al quale 
spetta la rappresentanza esclusiva, anche processuale, dei mandanti. Nel mandato devono essere 
indicate le quote di partecipazione al raggruppamento o consorzio. 

 
 Copia autenticata del Titolo e/o Procura in base al quale si giustificano i poteri di rappresentanza 

del firmatario, nel caso in cui l'offerta e/o la documentazione di cui sopra, siano sottoscritte da 
persona diversa dal legale rappresentante dell'impresa. 

 
 

a) La busta telematica “OFFERTA TECNICA” dovrà contenere la documentazione di seguito 
indicata, sottoscritta digitalmente dal titolare o legale rappresentante della impresa o consorzio 
di cui alle lett. a), b), c), d) dell’art. 65 del D.Lgs. n. 36/2023  in caso di concorrente singolo; dal 
titolare o legale rappresentante dell’operatore economico mandatario in nome e per conto proprio e 
delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. e), f),g), h) dell’art. 6 5 del 
D.Lgs. n. 36/2023 costituiti; dai titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle 
lett. e), f), g), h) dell’art. 65 non costituiti: 
 

 Dichiarazione cumulativa a corredo dell’offerta, in lingua italiana, con i contenuti di cui al 
Modello B) e firmata digitalmente secondo le indicazioni nello stesso contenute, nel quale 
sono tra l’altro indicati l’impegno, in caso di aggiudicazione, a conformarsi alla disciplina 
di cui all’art. 68, c.1, del D.Lgs n. 36/2023 e le quote di partecipazione al raggruppamento 
o consorzio che, nei casi di raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, possono essere 
liberamente stabilite entro i limiti consentiti dai requisiti di qualificazione posseduti 
dall’associato o dal consorziato, tenendo presente che i lavori sono eseguiti dai concorrenti 
riuniti secondo tali quote, fatta salva la facoltà di modifica delle stesse, previa autorizzazione 
della stazione appaltante che ne verifica la compatibilità con i requisiti di qualificazione 
posseduti dalle imprese interessate; (in caso concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett.  
e), f) g), h) dell’art. 65 non costituiti); 

 
 DOCUMENTAZIONE prevista per ogni criterio di valutazione dell’OFFERTA TECNICA come 

descritta nel nell’allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE” parte integrante del 
presente disciplinare. 

 
L’offerta tecnica è infine accompagnata da apposita eventuale indicazione da parte dell’offerente, 
delle informazioni nell’ambito della stessa fornite, che costituiscono, secondo motivata e 
comprovata dichiarazione del medesimo, segreti tecnici o commerciali. Tale indicazione è 
richiesta ai fini dell’esame di richieste di accesso agli atti ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs n. 36/2023 e 
della L. n.241/90. In assenza della dichiarazione di cui sopra, la stazione appaltante consentirà 
l’accesso nelle forme di cui alla L. n. 241/1990 ai concorrenti che lo richiedono, fatto salvo il 
differimento di cui all’art. 35 del D.Lgs n. 36/2023. 

Come previsto nell’allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE” “si precisa infine che: 

 non sono ammesse le Offerte tecniche che, in relazione anche ad un solo elemento di 
valutazione: 

a) prevedono soluzioni tecniche o prestazionali peggiorative rispetto a quanto previsto 
dalla documentazione a base di gara oppure incompatibili con quest’ultima; 

b) propongano migliorie tali da comportare significative modificazioni tecniche al 
progetto posto a base di gara, o da stravolgerne finalità e contenuti; 

c) sono in contrasto con la normativa tecnica applicabile all’intervento oggetto della gara 
o a disposizioni legislative o regolamentari imperative o inderogabili. 

 l’Offerta tecnica non può: 
a) rendere palese, direttamente o indirettamente, in tutto o in parte l’Offerta Economica o 



l’Offerta Tempo o comunque pregiudicarne la segretezza; 
b) comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro, a carico 

della stazione appaltante, pertanto sotto il profilo economico l’importo contrattuale 
determinato in base all’Offerta Economica resta insensibile alla predetta Offerta 
tecnica; 

c) contenere elementi proposti sotto condizione di variazioni del prezzo. 

A pena di esclusione: il verificarsi di una delle condizioni di cui sopra, comporta la non 
ammissibilità dell’Offerta tecnica e l’esclusione del relativo offerente. 

 
b) La busta telematica “OFFERTA ECONOMICA” dovrà contenere la seguente 
documentazione: 

 
1. Dichiarazione d’offerta come generata dal sistema previa compilazione secondo le modalità 

descritte nella “Guida alla presentazione delle offerte telematiche” e sottoscritta digitalmente 
dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle lett. a), b), c) e d) dell’art. 
65 del Codice in caso di concorrente singolo; dal titolare o legale rappresentante dell’operatore 
economico mandatario in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti 
o consorziati di cui alle lett. e), f), g) e h) costituiti; dai titolari o legali rappresentanti di tutti gli 
operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti 
riuniti o consorziati di cui alle lett. e), f), g) e h) dell’art. 65 del Codice non costituiti. L’offerta 
indica: 
• in cifre ed in lettere il ribasso percentuale offerto sull’ importo a base di gara al netto degli 

oneri di sicurezza (campo obbligatorio); 
• i propri costi della manodopera ai sensi e per gli effetti dell’art. 108, comma 9 del Codice 

(campo obbligatorio); 
• gli oneri aziendali concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e 

sicurezza sui luoghi di lavoro ai sensi dell’art. 108, comma 9 del Codice (campo obbligatorio); 
 

Ai fini della compilazione dell’offerta si precisa quanto segue: 
- la dichiarazione deve, a pena di esclusione, essere inserita nella busta telematica - 

OFFERTA ECONOMICA; 
- l’indicazione del ribasso percentuale offerto è richiesta a pena di esclusione; 
- l’indicazione dei costi della manodopera e degli oneri aziendali di cui all’art. 108, comma 9 

del D.Lgs. n. 36/2023, è richiesta a pena di esclusione; 
• in caso di discordanza tra la percentuale di ribasso indicata in cifre e quella in lettere, 

prevale quella in lettere anche ai fini dell’attribuzione del relativo punteggio. 

 
 Dichiarazione d’offerta redatta utilizzando la “SCHEDA DI OFFERTA TEMPO” in lingua 

italiana e sottoscritta digitalmente dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o 
consorzio di cui alle lett. a), b), c) e d) dell’art. 65 del Codice in caso di concorrente singolo; 
dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico mandatario in nome e per 
conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. . e), 
f), g) e h)  costituiti; dai titolari o legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti riuniti o consorziati di 
cui alle lett. . e), f), g) e h) dell’art.65 non costituiti. 

• L’offerta indica in cifre e in lettere il tempo offerto in giorni naturali e consecutivi per 
l'esecuzione dei lavori. In caso di discordanza prevale il tempo indicato in lettere anche ai 
fini dell’attribuzione del relativo punteggio. 

Resta inteso che il recapito del plico informatico rimane ad esclusivo rischio del mittente. A tal fine 
farà fede la data e l’orario registrati dal sistema. 
Saranno considerate irregolari e quindi irricevibili le offerte che non risultino pervenute entro le ore 
12:00 del giorno 17/03/2025 con le modalità previste nel presente disciplinare. 

 
L’operatore economico, con la presentazione dell’offerta, elegge automaticamente domicilio 
nell’apposita area a esso riservata ai fini della ricezione di ogni comunicazione inerente alla presente 
procedura. L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di posta 



elettronica certificata che indica al momento della presentazione dell’offerta. 
 
Le informazioni di cui all’articolo 90 del Codice saranno oggetto di specifica comunicazione secondo 
la disciplina descritta nell’articolo stesso. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. In caso di 
consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di avvalimento, la 
comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
ausiliari. 
 
Nel caso di indisponibilità della piattaforma, e comunque in ogni caso in cui lo riterrà opportuno, il 
Comune di Macerata invierà le comunicazioni inerenti la presente procedura per mezzo di posta 
elettronica certificata, all’indirizzo indicato dal concorrente.  

 
Si richiama quanto previsto dall’art. 33, commi 8 e 9 e art. 70 comma 4, in ordine alla irregolarità 
e inammissibilità delle offerte e dall’art. 94 e ss. del D.Lgs. n.36/2023 in materia di cause di 
esclusione. 

 

 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’inesattezza 
e ogni altra irregolarità degli elementi e del DGUE, con esclusione della documentazione che 
compone l’offerta tecnica e l’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice. 
Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta 
l’identità del concorrente. 
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta.  
I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta tecnica e 
dell’offerta economica. 
Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine, non 
inferiore a cinque giorni e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate 
le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 
La documentazione richiesta in regime di soccorso istruttorio deve necessariamente essere 
depositata telematicamente ovvero esclusivamente mediante caricamento del documento in 
piattaforma telematica. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 
dalla procedura. 
La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 101, comma 3 del Codice, può sempre chiedere chiarimenti 
sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro allegato (cd. Soccorso 
istruttorio procedimentale). L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato 
dalla stazione appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I 
chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 
 

 

 
Il comune di Macerata, ai sensi dell’artt. 107 co.3 del D.Lgs.36/2023, si avvale per la presente 
procedura aperta della facoltà di inversione procedimentale e quindi procederà all'esame delle 
offerte, prima della verifica dell’idoneità degli offerenti. La verifica dell'assenza di motivi di esclusione 
e del rispetto dei criteri di selezione previsti dal presente disciplinare è effettuata in maniera 
imparziale e trasparente. 
La stazione appaltante pertanto procede prima alla valutazione dell’offerta tecnica, poi alla 
valutazione dell’offerta economica di tutti i concorrenti, poi alla verifica della documentazione 
amministrativa del concorrente primo in graduatoria. La verifica dell’anomalia avviene dopo le 
suddette operazioni. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

PROCEDURA DI SELEZIONE DELL’OFFERTA 



 
Si può partecipare alla seduta pubblica anche da remoto, le cui modalità sono disciplinate nel 
documento “Guida alla presentazione delle offerte telematiche – espletamento della gara telematica” 

 
Le offerte sono sottoposte alla valutazione di una commissione giudicatrice, nominata dopo la 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 93 del Codice. La 
commissione, ai sensi dell’art. 14 del vigente regolamento dei contratti, è composta da un numero 
dispari di commissari, pari a tre, esperti nello specifico settore cui afferisce l’oggetto del contratto. 
 
Il procedimento avrà il seguente svolgimento: 
Il giorno 21/03/2025 alle ore 9:00, in seduta telematica pubblica la commissione giudicatrice, dopo 
aver verificato a sistema il rispetto del termine di ricezione e l’integrità dei plichi inviati, provvederà 
ad aprire le buste telematiche “OFFERTA TECNICA”, e procederà alla verifica della presenza dei 
documenti prodotti, all’esito della quale verrà chiusa la seduta. 
In una o più sedute da effettuare anche a distanza ai sensi dell’art. 93 D.Lgs. n. 36/2023, la 
commissione giudicatrice procederà all’ esame della documentazione contenuta nelle buste 
telematiche recanti l’indicazione “OFFERTA TECNICA”, escludendo dalla gara quei concorrenti le 
cui offerte tecniche siano state redatte in violazione dei limiti di ammissibilità delle stesse come 
indicato nell’allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE” parte integrante del presente disciplinare. 
L’Amministrazione aggiudicatrice può riservarsi di chiedere in sede di esame delle offerte tecniche 
precisazioni sulle proposte dai Concorrenti che sono tenuti a fornire le precisazioni richieste nei 
termini e nei modi stabiliti dall’ amministrazione aggiudicatrice. 
Ad esame completato la Commissione valuterà le offerte tecniche e procederà all’assegnazione dei 
relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicate nel paragrafo CRITERIO DI SELEZIONE 
DELL’OFFERTA e nel citato allegato A “CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE”. 
Esaurita la suddetta fase, la Commissione, in seduta telematica pubblica la cui data sarà comunicata 
ai concorrenti ammessi almeno due giorni naturali e consecutivi unicamente tramite pubblicazione 
sulla piattaforma telematica , consultabile accedendo alla scheda di dettaglio della presente 
procedura, cliccando su “Visualizza scheda”, darà lettura e caricherà a sistema i punteggi attribuiti 
alle singole offerte tecniche e procederà all’apertura delle buste telematiche “OFFERTA 
ECONOMICA” e “OFFERTA TEMPO”. La Commissione previa verifica della regolarità formale e 
della completezza dell’offerta economica, nonché della presenza di offerte imputabili ad un unico 
centro decisionale, disponendone l’esclusione, darà lettura e caricherà a sistema le OFFERTE 
ECONOMICHE e le OFFERTE TEMPO in lettere, attribuendo i relativi punteggi, e determinerà 
l’offerta economicamente più vantaggiosa. 
Sempre in seduta pubblica la Commissione giudicatrice procederà poi, verbalizzandone le 
operazioni, alla verifica nei confronti dell’offerente risultato primo in graduatoria, anche ai sensi 
dell’articolo 101 del Codice dei Contratti, dell'assenza di motivi di esclusione e del rispetto dei criteri 
di selezione sulla base della documentazione presentata nella relativa busta telematica ed alla 
conseguente formulazione della proposta di aggiudicazione dei lavori con il criterio di aggiudicazione 
sopra descritto, eventualmente anche previo scorrimento della graduatoria e conseguente verifica 
degli offerenti secondo l’ordine della stessa, qualora dall’esito di detta verifica non risulti l’idoneità 
dell’offerente verificato. 
I criteri ed il procedimento di verifica ed esclusione delle offerte anormalmente basse sono previsti 
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dall’art. 110 del D.Lgs.n. 36/2023. L’offerta economicamente più vantaggiosa risulterà quella che ha 
conseguito il maggiore punteggio complessivo, fatta salva la verifica di congruità sulle offerte che 
presentino sia i punti relativi al prezzo sia la somma dei punti relativi agli altri elementi di valutazione, 
entrambi pari o superiori ai 4/5 dei corrispondenti punti massimi previsti. Tale verifica è effettuata sulla 
base dei punteggi attribuiti prima della riparametrazione ove il numero delle offerte ammesse sia pari 
o superiore a tre.  La stazione appaltante in ogni caso può valutare la congruità di ogni offerta che, in 
base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. 

Qualora ne ricorrano i presupposti, al fine di valutare la congruità dell’offerta, la stazione appaltante 
richiede per iscritto al concorrente che ha presentato la prima migliore offerta verificato 
positivamente, assegnandogli un termine non inferiore a quindici giorni, la presentazione delle 
spiegazioni che potranno riferirsi, a titolo esemplificativo, a quanto previsto dall’art. 110, c. 3. Se la 
ritiene anomala, procede, sempre previa verifica ex art.107 D.Lgs. n. 36/2023, nella stessa maniera 
progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, e fino ad individuare la migliore 
offerta non anomala. 
La verifica di congruità delle offerte è svolta dal RUP che potrà avvalersi dalla Commissione 
Giudicatrice. 
All'esito del procedimento di verifica la commissione dichiara le eventuali esclusioni di ciascuna 
offerta ai sensi dell’art. 110, commi 4 e 5, formula la proposta di aggiudicazione in favore della 
migliore offerta non anomala. 

 
Le sedute di gara possono essere sospese ed aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo senza 
necessità di comunicazione, salvo che nella fase di apertura delle buste delle offerte economiche. In tal 
caso la data della seduta pubblica telematica sarà comunicata ai concorrenti ammessi almeno due giorni 
naturali e consecutivi unicamente tramite pubblicazione sulla piattaforma telematica, consultabile 
accedendo alla scheda di dettaglio della presente procedura, cliccando su “Visualizza scheda”, da 
considerare a tutti gli effetti quale notifica avente valore di legge. 

 
Non sono ammesse offerte in aumento, parziali o plurime. Si procederà all’aggiudicazione anche in 
presenza di una sola offerta valida, ferma la disciplina di cui all’art. 110 c.1 D.lgs.36/2023. 

 
In caso di offerte uguali si provvederà all'aggiudicazione mediante estrazione a sorte. Non si procederà 
all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto 
(art.108 c.10 D.Lgs.36/2023). 

 

Le fasi della procedura di affidamento sono regolate dagli artt. 17 e 18 del Codice. La stazione 
appaltante, previo esame della proposta di aggiudicazione e verifica del possesso dei prescritti requisiti 
in capo all’aggiudicatario, ai sensi dell'art. 17 co.5 del Codice, dispone l'aggiudicazione che è 
immediatamente efficace. L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. 
 
Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, 
successivamente al provvedimento di aggiudicazione, tenendo anche conto dell’eventuale inversione 
procedimentale, non è rilevante ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della 
soglia di anomalia delle offerte (art. 108 c. 12 D.Lgs.36/2023). 
 
Qualora non ricorrano i presupposti sopra indicati per attivare la verifica della congruità dell’offerta 
relativamente ai costi della manodopera il RUP, prima dell'aggiudicazione, procederà a verificare ai 
sensi dell’art. 110 comma 5 lett. d) del Codice che il costo del personale non sia inferiore ai minimi 
salariali retributivi indicati nelle tabelle del ministero del Lavoro di cui all’art. 41 comma 13 del Codice, 
riservandosi la facoltà di non procedere a tale verifica laddove l'importo indicato dal concorrente nei cui 
confronti viene proposta l’aggiudicazione sia pari o superiore a quello indicato nei documenti posti a 
base di gara. 

 
Ai sensi dell’art. 55 co.1 del Codice, la stipulazione del contratto deve avere luogo entro il termine di 30 
giorni, termine durante il quale l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile. 

 
Le offerte hanno validità per 180 gg. dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta, ai 
sensi dell’art. 17 co.4 del Codice. 
Si richiama quanto previsto dagli artt. 48, commi 17 e 18 e 110 del Codice. 
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Accesso agli atti 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati 
e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 
35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, 
secondo le modalità indicate all’articolo 36 del codice. 

 
 

Si richiama quanto previsto dal D.lgs. 50/2016, le altre disposizioni di legge vigenti in materia, 
il CSA e lo schema di contratto. 

 

 
La presente procedura è disciplinata dal bando di gara, dal presente disciplinare e per quanto non 
espressamente previsto dagli stessi, dalle norme, le prescrizioni e condizioni contenute nel 
Capitolato speciale d’appalto e quelle vigenti in materia di contratti pubblici di lavori. 
Si richiamano gli obblighi di tracciabilità finanziaria L. 13 agosto 2010 n.136 e quelli di condotta 
previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici di cui al D.P.R. n.62 del 16/04/2013 e 
dal codice di comportamento del Comune di Macerata entrambi consultabili sul sito 
www.comune.macerata.it alla sezione “Amministrazione trasparente” - Disposizioni generali. 
Si comunica inoltre che il Comune di Macerata ha sottoscritto in data 10.11.2011 protocollo in materia 
di legalità e sicurezza negli appalti sempre consultabile sul sito www.comune.macerata.it alla sezione 
“Amministrazione trasparente” - Disposizioni generali. 
Le spese contrattuali sono a totale carico dell’aggiudicatario. 
Il contratto verrà stipulato in forma di scrittura privata non autenticata in modalità elettronica. 
Da ultimo si richiamano le norme di seguito riportate, che rispettivamente prevedono: 
Art.53, comma 16-ter, del D. Lgs n.165/2001 “I dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno 
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 1, 
comma 2, non possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico 
impiego, attività lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attività della 
pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. I contratti conclusi e gli incarichi 
conferiti in violazione di quanto previsto dal presente comma sono nulli ed è fatto divieto ai soggetti 
privati che li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi 
tre anni con obbligo di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti”. 
Art. 43, comma 1. DPR n.445/2000 “ Le amministrazioni pubbliche e i gestori di pubblici servizi sono 
tenuti ad acquisire d’ufficio le informazioni oggetto delle dichiarazioni sostitutive di cui agli articoli 46 
e 47, nonché tutti i dati e i documenti che siano in possesso delle pubbliche amministrazioni, previa 
indicazione, da parte dell’interessato, degli elementi indispensabili per il reperimento delle 
informazioni o dei dati richiesti, ovvero ad accettare la dichiarazione sostitutiva prodotta 
dall’interessato. “ 
Art. 44-bis. Comma 1. DPR n.445/2000 “Le informazioni relative alla regolarità contributiva sono 
acquisite d’ufficio, ovvero controllate ai sensi dell’articolo 71, dalle pubbliche amministrazioni 
procedenti, nel rispetto della specifica normativa di settore.” 

 

 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, nel rispetto del Regolamento (UE) 
679/2016, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, come novellato dal decreto legislativo 10 
agosto 2018, n. 101, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21, nonché 
secondo le disposizioni contenute nell’art. 22 del Regolamento (UE) 2021/241, esclusivamente per 
la gestione della presente procedura di affidamento e del contratto, nonché per finalità statistiche e 
di monitoraggio dei contratti pubblici. Titolare del trattamento dati ai sensi del D.lgs. 196/2003 è il 
Comune di Macerata. 
 
 
 

APPLICAZIONE Dl TUTTE LE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI SICUREZZA, DI CONDIZIONI DI 
LAVORO E DI PREVIDENZA E ASSISTENZA, NONCHÈ DEL COSTO DEL LAVORO STABILITO 
DAL CCLN DI CATEGORIA E DAGLI ACCORDI LOCALI INTEGRATIVI DELLO STESSO. 

OBBLIGHI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA 

INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

http://www.comune.macerata.it/
http://www.comune.macerata.it/
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IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO SERVIZI TECNICI 
Ing. Tristano Luchetti 

 
                                     

 
 
 

ALLEGATI 
- M-DGUE generato dal sistema 
- Modello A domanda di partecipazione 
- Modello B dichiarazione cumulativa a corredo dell’offerta 
- Mod. Assolvimento imposta di bollo  
- Modello impresa ausiliaria 
- Scheda offerta economica 
- Scheda offerta tempo 
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